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部门简介

PART ONE



“严谨认真，热
爱生活”

后勤保障中心



工作内容

PART TWO
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管理学院仓库物资

打印条管理

国际学院学生会的财务管理

主 要 职 责

04



打 印 条 管 理

各部门打印所需材料
要以生活部发放的打
印条为打印凭证，由
生活部做好取用记录
并统一销账。



采购活动所需物资

仓 库 管 理

对接各个部门，为其举办活

动提供必要的物资



活动开始前 活动结束后

ü 活动结束后，由生
活部整理各种凭证，
再前往校财务处统
一报账

ü 国际学院学生会所
有活动经费都需要
在活动开始前到生
活部备案审核

财 务 管 理



PART Three

工作创新



更 加 完 善 的 报 销 流 程



积 极 主 动 地 开 展 活 动

  清扫生活
家园，建设
文明校园



PART Four

不足之处
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改进：

      1.足够的委员数量
      2.明确的分工规划
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