国际学院2019届毕业生就业工作安排表
	时 间
	工 作 内 容

	2017年6月
	召开2015级毕业就业动员大会

做好毕业班联系方式及毕业意向统计

	2018年9月-2018年12月
	1、组织好就业推荐表与就业协议书填写与发放

组织同学毕业电子图像注册工作及毕业生基本信息核对表

组织同学积极参与秋季招聘工作

协助学院做好推免研究生工作

组织好为报考国家和地方公务员的毕业生办理报名表的审核和鉴定的服务

研究生报名及考试

	2019年1月-2019年4月
	组织同学积极参与春季招聘工作

依据学校通知要求协助做好清考工作

毕业实习

	2019年5月
	及时掌握毕业生五一节后返校情况，启动毕业生就业率统计的周报制度

学院汇总各班上交《就业协议书》、《入学通知书》、《劳动合同书》等相关材料

协助学院组织毕业论文答辩与实习签定（时间、地点另行通知），完成成绩综合评定

	2019年6月初
	学院汇总上交《就业协议书》、《劳动合同书》及其他就业材料交学校招就处

审定2019届毕业生派遣的初步方案及开始受理毕业生的择业代理申请
学院汇总将不能按时毕业的学生名单报招生就业处毕业生就业指导中心及相关部门

各班要求毕业生清缴各类费用（多退少补），组织毕业生评优评先及优秀毕业生评选
学院组织并要求各班级整理、归纳完成毕业生论文评语表、实习鉴定表、3学年鉴定表、毕业生登记表、党团组织关系及其他入档材料装袋

保卫处办理户口迁移手续及毕业生办理离校手续（涉及相关部门有财务处、图书馆、教材中心、楼栋、学生管理科等）

	2019年6月底
	1、2019届毕业生“一次性”就业率统计截止

2、举行毕业典礼

3、领取毕业证、学位证、报到证、户口迁移证、组织介绍信，处理遗留问题

4、欢送毕业生


